1、 [bookmark: _Toc167734756]项目概况
医院现有病案及其他档案库存量（已装箱）：
1、规格一：长41*宽33*高27厘米共计11850箱。
2、规格二：长48*宽38*高27厘米共计3011箱，及每年预计新增600箱档案实施病案托管存储服务及病案移库服务，并对纸质病案进行妥善保管。
2、 [bookmark: _Toc167734757]服务项目标准及要求
1.病案托管及档案移运服务：
（1）乙方为该项目配备的1名项目经理，应具备北京市档案上岗资格证书，该项目经理在服务期间无特殊原因不得更换或调整至其他项目工作，如需更换项目经理应提前1个月通知甲方，并征得甲方同意后方可更换。
（2）乙方需建有恒温恒湿密集架库房和常温货架库房。
（3）乙方需提供档案密集柜对甲方档案进行存储。
（4）乙方提供的库房应设门禁系统，能够为甲方提供定制开放远程监控。
（5）乙方提供的库房具备符合国家相关规定的消防设备、安防系统（24小时*7监控）、防爆灯罩、除湿机、熏蒸消毒室和驱鼠设备等。
（6）乙方提供的库房具备国家档案局关于档案库房十防标准要求。
（7）乙方具备档案数字化加工场所并设在相对独立的、封闭的空间。
（8）乙方应按照病案管理的有关规定和要求，将所有病案进行交接、移库运输、上架、下架、条形码粘贴、清单制作、录入系统等工作，完成在乙方库房的正式归档，完成归档后将病案清单和清单录入系统的拷贝件交给甲方1份。
（9）乙方提供病案纸箱规格不得小于40*33*26cm。
三、服务项目明细
	服务内容
	数量

	服务项1：病案托管服务
	规格一：11850箱
规格二：3011

	服务项2：一次性移库服务
	按照当年实际发生量
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四、其他要求
（一）对库房的要求
1、库房温度范围14-22℃
2、相对湿度为45%-60%
3、库房面积不低于4000平方米。
（二）数字化扫描完成时间要求
以扫描件电子邮件形式病案调阅服务要求在接到甲方通知当日内完成。
（三）保密性要求及责任规定
乙方保证其人员提供的或与本合同签订、履行或甲方及相关方的信息和资料及其他非社会公众性公开信息（以下简称“保密信息”）负有保密义务并应采取严格的保密措施，不得以非本合同约定的目的、范围和方式使用或泄露给第三方，乙方负有持续保密义务，不因本合同的终止、解除或其它任何情形而终止。乙方接触保密信息的人员范围仅限于乙方履行本合同义务且接触相应保密信息的必要人员。乙方违反保密义务的，应按照本合同约定承担一切法律责任并赔偿甲方及相关方因此遭受的全部损失。

